Zatacznik do Zarzadzenia
Dyrektora Centrum Ksztatcenia
Zawodowego w Swidnicy

nr 7/2020 z dnia 31.08.2020r.

Procedura organizacji pracy Centrum Ksztalcenia Zawodowego w Swidnicy

i postepowania prewencyjnego uczniéw, pracownikéw oraz

rodzicow/opiekunéw prawnych w czasie zagrozenia epidemicznego od dnia

01 wrzesnia 2020 roku

Cel

Celem procedury jest okreslenie zasad organizacji pracy Centrum Ksztalcenia
Zawodowego w Swidnicy (placéwki) w zwiazku z zagrozeniem zakazenia wirusem
SARS-CoV-2 i okreslenie dziatari prewencyjnych majgcych na celu unikniecie
rozprzestrzeniania sie wirusa

1.

Postanowienia ogdine
Procedure nalezy stosowaé w placéwce w czasie trwania zagrozenia.

Do placoéwki moze przychodzic¢ tylko:

e uczenh/pracownik zdrowy, bez objawéw wskazujgcych na infekcje drog
oddechowych,

» uczen/pracownik, ktérego domownicy nie przebywajg na kwarantannie,

e uczen/pracownik, ktérego domownicy nie przebywajg na kwarantannie lub
w izolacji w warunkach domowych.

Przez objawy o ktérych mowa w punkcie 2 rozumie sie: podwyzszong
temperature ciata, b6l glowy i miesni, bl gardta, kaszel, dusznosci i problemy
z oddychaniem, uczucie wyczerpania, brak apetytu.

Nalezy ograniczy¢ na terenie placowki przebywanie oséb z zewnatrz, a jesli
ich obecno$¢ jest niezbedna zobowigzac¢ do stosowania $rodkéw ochronnych
(stosowanie maseczek/ przytbic - ostona nosa i ust, rekawiczki jednorazowe
lub dezynfekcja rgk).

Obowigzuje catkowity zakaz przebywania na terenie placéwki osoéb
z zewnatrz z objawami wskazujgcymi na infekcje drog oddechowych.

Rodzice/opiekunowie majg obowigzek niezwiocznie powiadomié¢ dyrektora
placowki o zakazeniu ucznia (dodatni wynik badania), przebywaniu na
kwarantannie.

. W drodze do i z placowki uczniowie przestrzegajg aktualnych przepiséw

prawa dotyczgcych zachowania w przestrzeni publiczne;j.

. Wychowawcy klas ustalajg sposoby szybkiej komunikacji telefonicznej

z rodzicami/opiekunami ucznia.



Higiena i dezynfekcja
Wejscie na teren placéwki tylko w maseczce lub przytbicy.

Po wejsciu do budynkow placéwki kazdy ma obowigzek zdezynfekowaé
dtonie.

Ustala sie zasady wejscia na teren budynku gitéwnego placowki
w nastepujacym porzadku:

- wejsciem gtdwnym — uczniowie uczestniczacy w kursach doksztatcajgcych
- wejsciem bocznym — uczniowie realizujgcy zajecia praktyczne.

Wyjscie z placoéwki odbywa sie w tym samym porzadku

Przy wejsciach do budynkéw placéwki znajduje sie informacja: dotyczaca
objawbw zaraZenia koronawirusem oraz sposobow zapobiegania zakazeniu,
zawierajgcg nazwe, adres oraz numer telefonu do najblizszej stacji sanitarno-
epidemiologicznej.

Przy wejSciach do budynkéw placéwki znajdujg sie ptyny do dezynfekcji rgk
oraz informacja o obligatoryjnym korzystaniu z nich przez wszystkie osoby
wchodzace na jej teren. Plyn do dezynfekcji rak znajduje sie réowniez w
kazdej sali lekcyjnej, pomieszczeniach do realizacji praktycznej nauki zawodu,
pokoju nauczycielskim, pomieszczeniach pracy pracownikow
pedagogicznych, pomieszczen pracy pracownikéw administracji i obstugi.

Wszyscy uczniowie i pracownicy placowki zobowigzani sg do przestrzegania
najwyzszych standardéw higienicznych t. czestego mycia rak,
w szczegolnosci po przyjsciu do placowki, przed jedzeniem, po powrocie ze
Swiezego powietrza i po skorzystaniu z toalety.

Na terenie placowki obowigzujg ogoélne zasady higieny, tj. ochrona ust i nosa
podczas kaszlu i kichania, unikanie dotykania oczu, ust i nosa, zachowywanie
odlegtosci 1.5 m od innych os6b

W przestrzeniach ogéinodostepnych (korytarze) obowigzkowe jest noszenie
masek lub przylbic zakrywajacych usta i nos.

Placéwka wyposazona jest w $rodki dezynfekujgce niezbedne do odkazania
pomocy dydaktycznych i elementéw statych oraz $rodki do dezynfekcii rak.
Maski (przytbice) sg zapewniane dla uczniéw przez rodzicow.

W izolatce placéwki znajduje sie termometr bezdotykowy.

Na terenie placowki systematycznie prowadzone sg codzienne prace
porzadkowe, w tym przede wszystkim utrzymania czysto$ci w salach
lekcyjnych, pomieszczen sanitarno-higienicznych, ciagéw komunikacyjnych,
powierzchni dotykowych — poreczy, klamek i powierzchni ptaskich, w tym
blatdbw w salach i pomieszczeniach, klawiatur komputerow i wigcznikéw oraz
klawiatur automatéw stojgcych w holu.



V.

10. Szafki uczniowskie w szatni i w holu dezynfekowane sa po kazdych

zajeciach.

11.Po zakoriczeniu lekcji w salach lekcyjnych przeprowadzane jest odkazanie

blatéw stolikow uczniowskich.

12. Przybory do c¢wiczen wykorzystywane podczas zaje¢ sg dokiadnie

czyszczone lub dezynfekowane.

Organizacja pracy placowki

. Uczniowie przychodzg do placéwki na godzine wyznaczong planem lekgiji.

W czasie przerw uczniowie, w miare mozliwosci, ograniczajg do minimum
poruszanie si¢ po budynkach, zawsze pamietajgc o zachowaniu
odpowiedniego odstepu (co najmniej 1,5 m) i zastanianiu ust i nosa.
Przestrzegania tych zasad beda egzekwowali w szczegolnosci nauczyciele
dyzurujgcey, ale réwniez pozostali nauczyciele i pracownicy szkoty.

Nauczyciel egzekwuje obowigzek dezynfekcji rak przez uczniéw wchodzacych
do sali lekcyjnej przez rozpoczeciem zaje¢ oraz kazdorazowym wejsciu
W czasie trwania zajec.

Kazdorazowo po rozpoczeciu zajeé nauczyciel przeprowadza krotkg
pogadanke na temat obowigzujgcego w szkole rezimu sanitarnego.
W szczegolnosci nauczyciel powinien przypomnieé o:

obowigzku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu bezposredniego
z nauczycielem lub innym uczniem, wyjscia do toalety lub wyjscia z sali
lekcyjnej po zakonczeniu lekcji,

przestrzegania higieny kaszlu i oddychania: podczas kaszlu i kichania nalezy
zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczka

koniecznos$ci zachowania odpowiedniego dystansu od innych os6b 1.5 m
koniecznos$ci mycia i dezynfekcji rgk

konieczno$ci uzywania tylko wtasnych przyboréw szkolnych

Uczniowie sg zobowigzani zakrywac¢ usta i nos do momentu zajecia miejsca
w tawce/przy stanowisku dydaktycznym.

Po zajeciu miejsca w fawce/stanowisku dydaktycznym moga odkry¢ usta i
nos.

. Uczern ma obowigzek ponownie zakry¢ usta i nos, kiedy:

podchodzi do niego nauczyciel,
podchodzi do nauczyciela,
opuszcza sale lekcyjna.

tawki / stanowiska dydaktyczne w sali lekcyjnej powinny byé ustawione
w miare mozliwosci w taki sposdb, aby pomiedzy uczniami zachowany byt
mozliwie najwiekszy odstep w kazdym kierunku.

Biurko nauczyciela powinno by¢ ustawione w miare mozliwosci
z zachowaniem co najmniej 1,5-metrowego odstepu od uczniéw.



9. Nauczyciele powinni do niezbednego minimum ograniczy¢ poruszanie sie po
sali lekcyjnej. Nauczyciele podczas poruszania sie po sali lekcyjnej musza
miec¢ zakryte usta i nos. Mogg je odstoni¢ siedzac przy biurku albo stojac przy
zachowaniu niezbednego odstepu od uczniéw.

10. Uczniowie lub nauczyciele moga — jezeli uznaja to za wlasciwe — mie¢ zakryte
usta i nos w trakcie lekcji, nawet po zajeciu miejsca w tawce /stanowisku
dydaktycznym/ przy biurku.

11.Uczniowie nie mogg przebywaé w sali lekcyjnej podczas przerw, ze wzgledu
na konieczno$¢ przewietrzenia sali lub (gdy wymaga tego specyfika sali)
przeprowadzenia dezynfekcji miejsc lub sprzetu.

12.Sale lekcyjne nalezy wietrzy¢ przed wpuszczeniem do nich uczniéw oraz
w trakcie przerw lekcyjnych.

13.Pomieszczenia pracy pracownikbw  pedagogicznych,  pracownikow
administracji i obstugi nalezy systematycznie wietrzyc.

14, Zaleca sig, aby uczniowie podczas przerw lekcyjnych, w miare mozliwosci
czasowych i pogodowych, opuszczali budynek szkoty.

15.Zabrania sie uczniom tworzenia grup na terenie placéwki oraz w budynku
placowki

16.Uczen posiada wtasne przybory, ktére w czasie zaje¢ mogg znajdowac sie na
stoliku szkolnym ucznia lub w plecaku. Uczniowie nie udostepniajg innym
uczniom swoich przyboréw.

17.Uczen nie powinien zabiera¢ ze sobg do szkoty zbednych przedmiotéw.

18.Korzystanie z biblioteki szkolnej mozliwe z uwzglednieniem dwudniowego
okresu kwarantanny dla ksigzek i innych materiatdw wypozyczanych
w bibliotece

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u ucznia.

1. Jezeli uczen przejawia niepokojace objawy choroby nalezy odizolowac¢ go
w odrebnym pomieszczeniu (izolatce).

2. Uczen znajduje sie pod opiekg pracownika wyznaczonego przez dyrektora
placowki ( ti. Pan Marek Rasata w godzinach 8.00-13.00, Pan Andrzej
Suszek w godzinach 13-15, po godzinie 15 do korica zaje¢ wyznaczony
nauczyciel - zgodnie z harmonogramem zajec).

3. Uczniowi nalezy zmierzy¢ temperature ciata - jezeli pomiar wynosi 38°C lub
wyzej — nalezy powiadomi¢ rodzicow ucznia w celu ustalenia sposobu
odebrania ucznia z placowki i przypomnie¢ o obowigzku skorzystania z tele -
porady medycznej,



4. Rodzic niezwlocznie poinformowany telefonicznie o wystapieniu u ucznia

VL

niepokojacych objawdw i jest zobowigzany do jego pilnego odebrania

Rodzic po odebraniu z placoéwki ucznia z objawami chorobowymi, ma
obowigzek poinformowania dyrektora o wyniku badania ucznia przez lekarza.

Dyrektor placoéwki informuje organ prowadzacy o podejrzeniu zakazenia
ucznia. Wychowawcy informuja rodzicéw o zaistniatej sytuacii.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownika

placowki

1.

Pracownik, ktéry w czasie pracy zauwazyt u siebie objawy chorobowe typu:
gorgczka, uporczywy kaszel, zte samopoczucie, trudno$ci w oddychaniu, béle
glowy, béle miesni niezwlocznie informuje o tym dyrektora placowki, ktory
podejmuje nastepujace dziatania:

e kieruje pracownika, do wyznaczonego odizolowanego pomieszczenia
(izolatki) unikajgc kontaktu z innymi osobami,

e zachowujgc bezpieczng odlegto$¢, przeprowadza wywiad z pracownikiem i
zaleca kontakt z lekarzem celem weryfikacji stanu zdrowia,

e do czasu ustalenia stanu zdrowia dyrektor odsuwa pracownika od pracy,
o wynikach badania, przeprowadzonego przez lekarza, pracownik
niezwiocznie informuje dyrektora szkoty/placowki.

Obszar, w ktérym poruszat sie i przebywat pracownik nalezy bezzwiocznie
poddaé gruntownej dezynfekcji.

Kazdy pracownik powinien podda¢ sie pomiarowi temperatury ciata w razie
uzasadnionej potrzeby.

Dyrektor informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego i
organ prowadzacy o zaistniatej sytuac;ji.

Vil. Postepowanie w przypadku kontaktu z osoba podejrzang o zakazenie

1.

Definicja KONTAKTU obejmuje:

e kazdego pracownika placéwki/rodzica/opiekuna prawnego ucznia
pozostajgcego w bezposrednim kontakcie z osobg chorg lub w kontakcie
w odlegto$ci mniej niz 1,5 metra przez ponad 15 minut,

e rozmowe z osobg zakazong twarzg w twarz przez dtuzszy czas,

e kazdg osobe mieszkajacg w tym samym gospodarstwie domowym, co
osoba chora.

2. Osob z kontaktu NIE uwaza sie za zakazone, jednak prewencyjnie zaleca sig:

e pozostanie w domu przez 14 dni od ostatniego kontaktu z osobg chorg i
prowadzenie samoobserwacji - codzienny pomiar temperatury i $wiadome
zwracanie uwagi na swoj stan zdrowia,

e poddanie sie monitoringowi pracownika stacji sanitarno-epidemiologicznej
w szczegoinosci udostepnienie numeru telefonu w celu umozliwienia
codziennego kontaktu i przeprowadzenia wywiadu odnosnie stanu
zdrowia,



ViIl.

IX.

e jezeli w ciggu 14 dni samoobserwacji zauwazone zostang objawy
(goragczka, kaszel, dusznos¢, problemy 2z oddychaniem) - nalezy
bezzwitocznie, telefonicznie powiadomi¢ stacje sanitarno-epidemiologiczng
lub zgtosi¢ sie bezposrednio do oddzialu zakaznego lub oddziatu
obserwacyjno-zakaznego, gdzie okreslony zostanie dalszy tryb
postepowania medycznego.

Potwierdzenie zakazenia SARS-CoV-2 na terenie placowki.

. Dyrektor informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego o

zaistniatej sytuacji i w porozumieniu z organem prowadzgacym, po uzyskaniu
pozytywnej opinii sanepidu, podejmuje stosowna decyzje o zamknieciu
placéwki zmianie, modelu ksztalcenia lub innych $rodkach prewencyjnych.

Dyrektor placéwki o potwierdzeniu zakazenia u pracownika/ucznia informuje
organ prowadzgcy.

W  przypadku potwierdzenia zakazenia SARS-CoV-2 dyrektor placowki
zobowigzany jest do stosowania sie do zalecen Paistwowego Powiatowego

Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe
procedury biorgc pod uwage zaistniaty przypadek.

Postanowienia koncowe

Zastrzega sie zmiane procedury w przypadku objecia terenu, na ktdérym

znajduje si¢ placoéwka strefg z6ttg lub czerwona, a takze zmiany wytycznych przez
Ministra Edukacji Narodowej, Gtéwnego Inspektora Sanitarnego.

Swidnica, dnia 31.08.2020 r.

/ Dyrektor CKZ Swidnica/



