


PRZYKŁADY 

PISM... 



ZAPYTANIE O OFERTĘ  



OFERTA 



ZAMÓWIENIE 



POTWIERDZENIE ZAMÓWIENIA 

Uwagi zamawiającego.................................................  

O wysyłce zawiadomić................................................... 

Kopie faktury przesłać do............................................. 

 

 

Identyfikator dostawcy  

REGON                                                      Symbol   Dok z dnia      nr 

    Numer zamówienia_________________ 

   Ważne do dnia______________ 

 
 

 

 

 

Uwagi_____________________________ 

 

Nazwa i adres  

Hurtownia Artykułów Przemysłowych                                           Warszawa....., dnia.. 25 kwietnia. 2009 r 

,, AGA,, sp. z o.o.                                             Potwierdzenie zamówienia  nr. 362001 

 

Wystawiający- jednostka 

obrotu (pieczęć)  

Wykonawca/ dostawca ZLECENIE 



POLECENIE PRZELEWU 



A TERAZ 

TROSZECZKĘ 

TEORII… ;) 



RODZAJE PISM HANDLOWYCH.  

DO TYPOWYCH PISM HANDLOWYCH 

ZALICZMY: 

1. Zapytanie o ofertę(ma na celu uzyskanie dokładnych 
informacji dotyczących towaru, usługi i warunki ich 
sprzedaży). 

2. Oferta(określa dokładnie cenę dostawy, termin składania 
zamówień). 

3. Zamówienie(zobowiązuje do zakupu towaru, pociągające 
za sobą skutki prawne). 

4. Potwierdzenie zamówienia(jest to jednoznaczne z tym, 
że została zawarta umowa kupna-sprzedaży, na mocy 
której dostawca zobowiązuje się do dostarczenia towaru, a 
odbiorca do zapłacenia z ten towar). 

5. Faktura VAT(stanowi podstawę do zapłacenia należności 
za towar). 

6. Reklamacja(odbiorca przedstawia w niej swoje żądania i 
spostrzeżenia) 



ZAPYTANIE O OFERTĘ 

OFERTA 

ZAMÓWIENIE 

POTWIERDZENIE ZAMÓWIENIA 

ZAWIADOMIENIE O WYSYŁCE 

FAKTURA VAT 

FAKTURA VAT KORYGUJĄCA 

NOTA KORYGUJĄCA 

ZAPŁATA(POLECENIE PRZELEWU) 

REKLAMACJA 


