REGULAMIN
ORGANIZACJI WYCIECZEK SZKOLNYCH
w CENTRUM KSZTALCENIA ZAWODOWEGO

w SWIDNICY

Podstawa prawna:

Organizacje wycieczek 1 wyjs¢ ucznidw poza teren szkoly w roznych celach
reguluja nastgpujace akty prawne:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 21 stycznia 1997 r.
w sprawie warunkow, jakie musza speinia¢ organizatorzy wypoczynku
dla dzieci 1 mlodziezy szkolnej, a takze zasad jego organizowania
1 nadzorowania (Dz.U. 1997 nr 12 poz. 67 z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Rady Ministréw z 6 maja 1997 r. w sprawie okreslenia
warunkOw  bezpieczenstwa o0sob  przebywajacych w  gorach,
ptywajacych, kapiacych si¢ i uprawiajacych sporty wodne (Dz.U. 1997
nr 57 poz. 358 z p6zn. zm.),

ustawa z 29 sierpnia 1997 r. o uslugach turystycznych (Dz.U. 1997 nr
133 poz. 884 z p6Zn. zm.),

Art. 33 ust. 4-6 Ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty
(Dz. U. 22004 r., Nr 256, poz. 2572 z pdzn. zm.),

Ustawa z dnia 20 lipca 2001 r. o zmianie ustawy o kulturze fizycznej
oraz ustawy - Prawo dziatalno$ci gospodarczej. Dz.U. 2001 nr 102 poz.
1115,

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 wrzesnia 2001
r. w sprawie szczegOtowych =zasad 1 warunkdéw prowadzenia
dziatalno$ci w dziedzinie rekreacji ruchowej. (Dz.U. 2001 nr 101 poz.
1095),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia
8 listopada 2001 r. w sprawie warunkow 1 sposobu organizowania przez
publiczne przedszkola, szkoty 1 placéwki krajoznawstwa 1 turystyki.
(Dz. U. 22001 r., Nr 135, poz. 1516),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z 31 grudnia
2002 r. w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych
1 niepublicznych szkotach 1 placowkach (Dz.U. z 2003 r. nr 6, poz. 69
z p6ézn. zm.), dalej: rozporzadzenie w sprawie bhp w szkotach



Odpowiedzialnos¢ dyrektora

Za zapewnienie bezpiecznych 1 higienicznych warunkéw pobytu uczniow

w szkole

lub placéwce oswiatowe] oraz uczestnictwa w zajeciach

organizowanych przez takie jednostki poza obiektami do nich nalezgcymi
odpowiada dyrektor placowki o§wiatowe;.

. Wytyczne ogodine

1. Centrum jest niejednokrotnie jednostkg inicjujgca 1 organizujacy
dziatalno$¢ w zakresie krajoznawstwa 1 turystyki. Dzialania te mogg by¢
realizowane w roznych formach, 1 tak moga to by¢:

a.

wycieczki  przedmiotowe — shuzace jako  uzupehienie
obowigzujacego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu
lub przedmiotéw pokrewnych,

. wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktorych udziat nie wymaga

od uczestnikow przygotowania kondycyjnego 1 umiejetnosci
specjalistycznych — zwane dalej ,,wycieczkami”,
imprezy krajoznawczo turystyczne takie jak:

* biwaki,

e konkursy,

* turnieje,
imprezy turystyki kwalifikowanej 1 obozy wedrowne, w ktoérych
udziat wymaga od uczestnikéw przygotowania kondycyjnego
1 umiej¢tnosci  specjalistycznych, w tym poslugiwania si¢
specjalistycznym sprzgtem,
imprezy wyjazdowe — zwigzane z realizacjg programu nauczania,
takie jak: zielone szkoly, szkoty zimowe, szkoty ekologiczne —
zwane dalej ,,imprezami”.

2. O organizacji 1 programie wycieczki powinny decydowaé rdznorakie
kryteria w tym:

a.

© a0 o

wiek uczestnikow,

zainteresowania 1 potrzeby uczniéw,

sprawnos$¢ fizyczna, stan zdrowia,

stopien przygotowania do pokonywania trudnosci,
ewentualne potrzebne umiejegtnosci specjalistyczne,

Udzial uczniéw niepetnoletnich w wycieczkach, z wyjatkiem przedmiotowych
odbywajacych si¢ w ramach zaje¢ lekcyjnych, 1 imprezach wymaga zgody na
pismie ich rodzicow prawnych opiekunow.
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12.

W wycieczkach turystyczno-krajoznawczych nie moga bra¢ udziatu
uczniowie, w stosunku do ktorych istniejg przeciwwskazania lekarskie.
Uczniowie niepetnosprawni moga bra¢ udzial w wycieczkach o ile nie
ma przeciwwskazan zdrowotnych. Organizator powinien zapewnié
warunki  dla  zaspokojenia  potrzeb  wynikajacych z  racji
niepelnosprawnosci ucznia.
Organizacje program wycieczek oraz imprez dostosowuje si¢ do wieku,
zainteresowan 1 potrzeb ucznidéw, ich stanu zdrowia, sprawnosci
fizycznej, stopnia przygotowania i umiejetnosci specjalistycznych.
Program wycieczki lub imprezy organizowane] przez Centrum, liste
uczestnikow, imi¢ 1 nazwisko kierownika oraz liczbe opiekunow zawiera
karta wycieczki lub imprezy, ktérg zatwierdza dyrektor Centrum
(zat. Nr 1).
Organizator wycieczki zobowigzany jest do zapewnienia wlasciwe]
opieki 1 bezpieczenstwa uczestnikom.
Uczestnicy wycieczki powinni by¢ objeci ubezpieczeniem od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow.
Dyrektor Centrum wyznacza kierownika wycieczki lub imprezy sposrod
pracownikow pedagogicznych szkoty o kwalifikacjach odpowiednich do
realizacji okreslonych form krajoznawstwa 1 turystyki.
Kierownikiem wycieczki lub imprezy moze by¢ takze inna, wyznaczona
przez dyrektora szkoty, osoba pelnoletnia, ktora:
a. ukonczyta kurs kierownikéw wycieczek szkolnych,
b. jest instruktorem harcerskim,
c. posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przodownika lub
instruktora turystyki kwalifikowanej lub pilota wycieczek.
Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo ucznidéw podczas
wycieczek sg kierownik wycieczki oraz opiekunowie grup. W szkotach
specjalnych liczba opiekundéw powinna by¢ zwigkszona odpowiednio do
stopnia uposledzenia uczniow.
Opiekunem wycieczki lub imprezy moze by¢ nauczyciel albo, po
uzyskaniu zgody dyrektora Centrum, inna pelnoletnia osoba.
Opiekun w szczegblnosci:
a. sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami,
b. wspotdziala z kierownikiem w zakresie realizacji programu
1 harmonogramu wycieczki lub imprezy,
c. sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniow,
ze szczegdlnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,
d. nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,
e. wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.
W trakcie przygotowan do wycieczki jej kierownik powinien zapoznaé
uczestnikow (w tym takze pozostalych opiekunow uczniéw) z zasadami
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bezpieczenstwa obowigzujagcymi podczas wyjazdu 1 warunkami ich
przestrzegania.

Kierownik zobowigzany jest tez do nadzoru na zaopatrzeniem
uczestnikow wycieczki w sprawny sprzet i ekwipunek potrzebny
w trakcie realizowania zadan. To on takze dba, by zabrana zostata
wlasciwie zaopatrzona apteczka pierwszej pomocy.

Opiekun wycieczki zobowigzany jest sprawdzac stan liczbowy uczniow
przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania,
przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego.

II. Przepisy BHP

l.

Zabronione jest prowadzenie wycieczek z mlodzieza podczas burzy,
$niezycy 1 gololedzi.

Urzadzanie dla uczniéw §lizgawek i1 lodowisk na rzekach, stawach
1 jeziorach jest zabronione.

Nauka ptywania powinna odbywaé¢ si¢ w miejscach specjalnie do tego
wyznaczonych i przystosowanych.

Uczacym si¢ ptywac 1 kapigcym si¢ zapewnia si¢ staty nadzor ratownika
lub ratownikow 1 ustawiczny nadzor opiekuna lub opiekundéw ze strony
szkotly lub placowki

Uzywane na wycieczkach wodnych kajaki 1 lodzie powinny by¢
wyposazone w odpowiednig ilo$¢ sprzetu ratowniczego.

Uczniowie powinni by¢ przeszkoleni pod katem umiejetnosci
postugiwania si¢ ty sprzetem oraz znajomosci zasad obowigzujacych na
wycieczkach wodnych.

Nie wolno zezwala¢ uczniom na uzywanie todzi i kajakow podczas
silnych wiatrow.

Przed przystgpieniem do strzelania z broni sportowej uczniéw
zaznajamia si¢ z zasadami korzystania ze strzelnicy 1 bezpiecznego
obchodzenia si¢ z bronig.

Niedopuszczalne jest wydawanie osobom pozostajacym pod opieka
Centrum sprzetu ktorego uzycie moze stwarza¢ zagrozenie dla zdrowia
lub zycia, w tym dysku, kuli, miota, oszczepu, tuku, szpady, sportowe;j
broi strzeleckiej — jezeli Centrum nie ma mozliwosci zapewnienia
warunkéw bezpiecznego korzystania z tego sprzetu.

Przy organizacji zaj¢¢, imprez 1 wycieczek poza terenem szkoty lub placéwki
liczbe opiekundw oraz sposob zorganizowania opieki ustala si¢, uwzgledniajac

wiek,

stopien rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia 1 ewentualng

niepetnosprawno$¢ oséb powierzonych opiece szkoty lub placéwki, a takze
specyfike zaje¢, imprez wycieczek oraz warunki, w jakich beda si¢ one
odbywac.



lll. Instrukcja bezpieczenstwa dla opiekuna wycieczki autokarowej
Czynnosci przed rozpoczeciem podrozy:

1. Sprawdzi¢:

a. wedhug listy obecno$¢ uczestnikow wycieczki,

b. upewni¢ si¢ czy wszyscy uczestnicy wycieczki majag wazne
dokumenty — szczegolnie nalezy zadba¢ o to, jesli wycieczka
zwigzana jest z przekroczeniem granicy naszego panstwa
(paszport),

c. czy uczestnicy wycieczki maja zaordynowane przez lekarza
lekarstwa 1 czy zostala przekazana przez opiekundow dziecka
informacja dotyczaca zazywania lekarstw,

2. Dopilnowa¢, by bagaz uczestnikow wycieczki zostal umieszczony w
lukach bagazowych. Bagaz podreczny uczniowie zabierajg ze soba.

3. Zadba¢ o rozmieszczenie uczestnikow wycieczki w autokarze. Wejscie
do autokaru powinno dzia¢ si¢ zgodnie z wcze$niej ustalonym
schematem.

4. Opiekunowie powinni zajgc miejsca w poblizu drzwi.

5. Upewni€ sig, czy w autokarze znajduje si¢ pojemnik z woda, woreczki
foliowe do $mieci, papier toaletowy, chusteczki higieniczne.

6. Sprawdzi¢, czy w autokarze znalazly si¢: dobrze doposazona apteczka,
sprawna gasnica, czy nie sg zastawione wyjscia bezpieczenstwa.

7. Poinformowa¢ uczestnikbw podréozy o miejscu usytuowania wyzej
wymienionych 1 sposobie ich uzytkowania.

8. Jednoczes$nie kierownik musi zadbaé, by zostal zabrany dotadowany
telefon komorkowy (wraz z tadowarkg).

UWAGA:
112 — miedzynarodowy numer telefonu ratunkowego.
997 — alarmowy telefon policyjny.

Nalezy wezwac¢ Policje w razie watpliwosci, do stanu technicznego
autokaru, czy trzezwosci kierowcy.

W trakcie podrozy:

1. Uczestnikom wycieczki zabrania sig:
* przemieszczania si¢ w obrebie autokaru, podrozowania w pozycji
stojacej,
e otwierania drzwi, blokowania zamkoéw w nich,
» samowolnego otwierania okien w czasie jazdy,
* rzucania czymkolwiek w czesci przeznaczonej dla pasazerow,
» wyrzucania czegokolwiek przez okno autokaru,



* palenia tytoniu, spozywania alkoholu 1 innych uzywek.

2. Zaleca si¢ robienie przerw podczas jazdy. Czas przerwy uczestnicy
wycieczki moga wykorzysta¢ na spozycie positku, toalete, przewietrzenie
autokaru 1 chociazby krotki spacer czy chwile ¢wiczen fizycznych.

3. Postd) powinien by¢ zarzadzany wylacznie na wyznaczonych parkingach
lub na stacjach benzynowych. Podczas postoju nie wolno:

» samowolnie oddalac sie,

* wchodzi¢ na jezdnig,

e przechodzi¢ na drugg stron¢ jezdni,

e zanieczyszcza¢ miejsca w ktorym znalazt si¢ autokar,
* nalezy zadbac o bezpieczenstwo pozarowe.

Jezeli postd) zostal zarzadzony niespodziewanie na drodze, nalezy zadba¢ by
autokar mial wlaczone $wiatla awaryjne. Mtodziezy za§ nie wolno grupowac si¢
z przodu (tylu) autokaru.

4. Nalezy pamig¢ta¢ o sprawdzeniu obecnosci po zakonczonym postoju.
Po zakonczeniu podroézy:

Opiekun grupy powinien sprawdzic¢:
1. Czy wszyscy uczestnicy wycieczki zabrali swoje bagaze 1 rzeczy
osobiste.
2. Czy w autokarze pozostawiono porzadek (czy mtodziez nie zniszczyta
elementdw wyposazenia).



UWAGA:

Opiekunowie sa zobowiazani do zadbania, po godzinie 21" mlodziez
wracala do domu pod opieka rodzicow (opiekunow).

Post¢powanie w razie awarii lub innych zagrozen

1.

2.

Uczestnikow  wycieczki  ewakuowa¢,  wykorzystujagc  wyjscia
bezpieczenstwa, w bezpieczne miejsce.
W razie potrzeby poszkodowanym udzieli¢ pierwszej pomocy. Pamigtac
o zasadzie:

» sprawdzi¢ 1 dokona¢ wstepnej segregacji poszkodowanych,

« najpierw udzielamy pomocy ci¢zej rannym, pozniej kolejno

wedlug ciezkosci zranien,

W tym samym czasie (w razie potrzeby) powiadomi¢ o wypadku stuzby
ratunkowe, wykorzystujac do tego migdzynarodowy numer alarmowy
(komoérkowy) — 112.
Podczas akcji gasniczej postepowac wedlug powyzszego schematu.
Podja¢ akcje gasniczg. Czegs¢ opiekunow ewakuuje grupe mtodziezy
pamigtajac o tym, by zachowac bezpieczng odlegtos¢ (istnieje
niebezpieczenstwo wybuchu).



Zatacznik nr 1

CKZ-50-500/ /2009 Swidnica, dnia

KARTA WYCIECZKI/IMPREZY

Cel i zalozenia programowe wycieczki/imprezy

Trasa wycieczki/imprezy —

Termin ilo$¢ dni klasa grupa
Liczba uczestnikow: Kierownik (imi¢ i nazwisko)
Liczba opiekunéw Srodek lokomocji

OSWIADCZENIE

Zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisoOw dotyczacych zasad bezpieczenstwa na
wycieczkach 1 imprezach dla dzieci 1 mlodziezy.

Opiekunowie wycieczki/imprezy Kierownik wycieczki/imprezy

(podpis)

(imig¢ i nazwisko oraz podpis)

Harmonogram wycieczki/imprezy

. Adres punktu
Data i godz. . . .
. Km Miejscowos¢ Program noclegowego
wyjazdu c ...
i Zywieniowego
Adnotacje organu prowadzacego Zatwierdzam

1 sprawujacego nadzor pedagogiczny

(pieczed 1 podpis dyrektora szkoty)



Zakacznik nr 2

PROCEDURY WYCIECZKI
CENTRUM KSZTALCENIA ZAWODOWEGO
w SWIDNICY

Zgloszenie do wicedyrektora

propozycji wycieczek Do 20 wrzesnia

planowanych w biezacym
roku szkolnym

Zgltoszenie do wicedyrektora

Zgloszenie do wicedyrektora
Terminu i planu wycieczki

Terminu i planu wycieczki

krajowej zagranicznej
Dyrektor wyraza zgodg 'E
i powiadamia organ prowadzacy| g
z
g

1 tydzien

Ztozenie u wicedyrektora
dokumentacji wycieczki
(karta wycieczki, lista
uczestnikow, lista
opiekunow)

3 dni

Zdbranie od rodzicow (prawnych opielunopv)
niow niepetnoletnich os§wiadczen wikkazqnia
gody na udzialt w wycieczce (nie dotycz]
wycieczek przedmiotowych)

2 dni

ucA

y

<

Wycieczka
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