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REGULAMIN MONITORINGU WIZYJNEGO
w Centrum Ksztalcenia Zawodowego w Swidnicy

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Zakres Regulaminu

Niniejszy Regulamin reguluje funkcjonowanie monitoringu wizyjnego, ktérego Administratorem

jest Centrum Ksztalcenia Zawodowego w Swidnicy, z siedzibg przy ul. Sikorskiego 41, 58-105 Swidnica,
w tym w szczegdlnosci:

podstawy prawne monitoringu wizyjnego,

cele i zakres monitoringu wizyjnego,

reguly zarzadzania monitoringiem wizyjnym, w tym zabezpieczenia urzadzen i nagran,

procedure codziennej kontroli sprzetu,

zasady dostepu do nagran i urzadzen rejestrujacych obraz,

zasady realizacji praw i ochrony wolnosci oséb fizycznych, wynikajacych z obowiazujacych przepiséw
o ochronie danych osobowych, ze szczegdlnym uwzglednieniem przepiséw rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych), dalej : RODO,

zasady uzytkowania systemu monitoringu wizyjnego.

§2
Podstawy prawne Regulaminu

Niniejszy Regulamin zostat opracowany w oparciu o nastepujace akty prawne:

przepisy rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016 /679 z 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

przepisy Ustawy z dnia 18 maja 2021 r. Prawo oSwiatowe, w szczegélnosci art. 68 ust. 1 pkt 6 oraz
art. 108a;

przepisy Ustawy z dnia 9 czerwca 2022 r. Kodeks pracy, w szczegblnosci art. 222 §3, §4 i §5,
przepisy Regulaminu pracy Centrum Ksztalcenia Zawodowego w Swidnicy,

a)

b}

c)
d)

§3
Definicje

Pojecia wykorzystane w Regulaminie oznaczaja:

1.

Regulamin - niniejszy Regulamin monitoringu wizyjnego w Centrum Ksztalcenia Zawodowego
w Swidnicy

Centrum lub Administrator - Centrum Ksztalcenia Zawodowego w Swidnicy, z siedziba przy
ul. Sikorskiego 41, 58-105 Swidnica

Dyrektor - Dyrektor Centrum lub dzialajacy w jego zastepstwie wicedyrektor albo inny
pracownik umocowany przez niego do zast¢powania go w czasie nieobecnosci.

Ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych, RODO - Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95 /46 /WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych)
- RODO.

Statut - Statut Centrum.
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6. Monitoring wizyjny, - caloksztalt infrastruktury stuzacej do rejestrowania obrazu (wizji), w tym
kamery CCTV, komputery i inne urzadzenia wraz z oprogramowaniem shuzacym do zarzadzania
urzadzeniami rejestrujacymi obraz w rozdzielczosci umozliwiajacej identyfikacje oséb fizycznych
oraz danymi zgromadzonymi przez te urzadzenia na noénikach fizycznych i wirtualnych.

7. Inspektor ochrony danych - osoba, o ktérej mowa w art. 37 RODO, wyznaczona przez
Dyrektora w drodze zarzadzenia i zgloszona do wiadomosci Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych w trybie przepisow rozdzialu 2 Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych.

ROZDZIAL II
ZARZADZANIE MONITORINGIEM WIZYJNYM

§1

Cel i zakres monitoringu wizyjnego

1. Celem monitoringu jest zapewnienie bezpieczefistwa uczniéw i pracownikéw Centrum oraz ochrona
mienia. Cele monitoringu wizyjnego osiagane sa poprzez nastepujace dziatania:

a.

b.

SR moe n

2

zwickszenie poczucia bezpieczenistwa spotecznosci Centrum oraz oséb przebywajacych na terenie
Centrum i w jego monitorowanym otoczeniu;

ograniczenie zachowan niepozadanych, destrukcyjnych, zagrazajacych zdrowiu i bezpieczefstwu
uczniéw, pracownikéw oraz oséb trzecich przebywajacych na terenie Centrum,;

ustalanie sprawcow zachowan sprzecznych z obowigzujacym prawem, statutem Centrum lub
zasadami wspétzycia spolecznego celem podjecia dzialan interwencyjnych,

ograniczanie dostepu do Centrum i jego terenu osobom nieuprawnionym i niepozadanym;
zapewnienie bezpiecznych warunkéw nauki, wychowania i opieki;

ochrone mienia Centrum, pracownikéw i uczniéw;

ochrone pomieszczefi w ktérych przechowywane sa informacje prawnie chronione;

ochrona przeciwpozarowa obiektu.

Monitoring wizyjny nie moze stanowi¢ Srodka nadzoru nad jakoscia wykonywania pracy przez

pracownikéw Centrum.

3.

Infrastruktura Centrum objeta monitoringiem wizyjnym sklada sie z rejestratoréw i kamer

obejmujacych swym zakresem:

1.

Rejestrator: HIKUISION DS.-7632NXI-K2(D)/1620241111CCRRFSS247786WCVU/NS/, model

DS-2CD1361G2-LIU - na dyzurce na holu giéwnym CKZ
1.2. Kamery:

a) D1 NAD KADRAMI (192.168.1.204). Na korytarzu nad drzwiami do kadr (p.20},

b) D2 SZAFKI PRAWA (192.168.1.216). Na gléwnym holu przy szafkach ubraniowymi uczniéw po
prawej,

c) D3 POKOJ NAUCZYCIELSKI (192.168.1.211). Na holu gléwnym nad drzwiami do pokoju
nauczycielskiego (p.16),

d) D4 SZAFKI LEWA (192.168.1.202).Na holu gléwnym przy szafkach ubraniowych uczniéw po

lewej,
€¢) D5 CNC (192.168.1.206). Na holu gléwnym w rogu przy szybach, zwrécona w kierunku pracowni
CNC (p.15),

f) D6 ANTRESOLA SCHODY (192.168.1.208). Nad schodami na antresole obejmujaca korytarz
przy salach na pietrze (p. 36 i p.37), '

g) D7 WEJSCIE SCHODY (192.168.1.203). Nad gléwnym wejsciem do CKZ skierowana w strone
schodéw na hol gtéwny,

h) D8 WEJSCIE GLOWNE (192.168.1.205). Naprzeciw wejscia gtéwnego CKZ,

i) D9 WEJSCIE SCHODY ZEWNETRZNE (192.168.1.207). Na zewnatrz przed wejsciem gléwnym
po stronie schodéw do CKZ,

j) D10 WEJSCIE OD ZSM ZRWNETRZNE (192.168.1.209). Na zewnatrz przed wejsciem gléwnym
po stronie ZSM,

Strona 2



k) D11 PARKING (192.168.1.210). Na shupie przy wijezdzie do CKZ od strony Sikorskiego,
skierowana na parking,

) D12 BRAMA GLOWNA (192.168.1.212). Na shupie przy wjezdzie do CKZ od strony Sikorskiego,
skierowana na brame gléwng CKZ,

m} D13 PARKING SAMOCHODOWKA (192.168.1.219}. Nad bramg Diagnostyki na samochodéwce,

n) D14 PARKING SAMOCHODOWKA 2 (192.168.1.220). Nad pracownia silnikowg (p. 121},

o) D15 HALA MASZYN (192.168.1.216). Na hali maszyn nad przejsciem do hali gléwnej z szafkami
ubraniowymi uczniéw,

p) D16 DIAGNOSTYKA TYL (192.168.1.218). Nad brama Diagnostyki na samochodéwce od strony
Langiewicza,

q) D17 PLAC CKZ 1 (192.168.1.215). Nad Kuznia (p.80) skierowana na PLAC CKZ 2,

r) D18 PLAC CKZ 2 (192.168.1.214). Na rogu budynku od strony spawalni i umieszczona na PLAC

CKZ 1,

s) D20 OD STADIONU 1 (192.168.1.221). Za budynkiem CKZ na zewnatrz od strony Stadionu —
w polowie,

t} D21 OD STADIONU 2 (192.168.1.222). Za budynkiem CKZ na zewnatrz od strony Stadionu —
na konicu budynku,

u) D22 WNEKA (192.168.1.224). Na zewnatrz we wnece za szybami holu gléwnego CKZ.

2. Rejestrator HIKIVISION DS.-7104HQHI - w pomieszczeniu kierownika Zespolu Pracowni
Samochodowych (p. 108),
2.2 Kamery:

a) 1 - od wewnatrz nad drzwiami wejsciowymi do stacji kontroli pojazdéw ~ w strone wejscia do

BOK, do pracowni naprawy pojazdéw samochodowych, do myjni, do korytarza,

b) 2 - w pracowni naprawy pojazdéw samochodowych — w strone lewej cze$ci pracowni,

¢) 3 -w pracowni naprawy pojazdéw samochodowych — w strone prawej czesci pracowni,

d) 4 -w hali przegladéw nad wjazdem - w strone hali przegladéw

3. Monitoring wizyjny nie obejmuje pomieszczer,, w ktérych odbywaja sie zajecia dydaktyczne,
wychowawcze i opiekuricze, pomieszczerd, w ktérych uczniom jest udzielana pomoc psychologiczno-
pedagogiczna, pomieszczefi przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji pracownikéw, pomieszczen
sanitarno-higienicznych, szatni i przebieralni. Monitoring nie obejmuje pomieszczeri udostepnianych
zakladowej organizacji zwiazkowej.

6. Rejestracji i zapisaniu na noéniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu monitoringu.
Nie rejestruje sie dzwieku (fonii).

§2
Zasady rejestracji obrazu i przechowywania nagrai

1. Monitoring wizyjny funkcjonuje calodobowo przez caly rok kalendarzowy i rejestruje obraz w czasie
rzeczywistym.

2. Rejestracja obrazu z poszczegélnych kamer odbywa sie automatycznie.

3. Nagrania obrazu zawierajace dane osobowe uczniéw, pracownikéw i innych oséb, ktérych w wyniku
tych nagrann mozna zidentyfikowaé, Centrum przetwarza wylacznie do celéw, dla ktérych zostaly
zebrane, i przechowuje przez okres nie diuzszy niz 3 miesiace od dnia nagrania.

4. Jezeli dane pochodzace z monitoringu wizyjnego stanowia dowéd w postepowaniu prowadzonym na
podstawie prawa lub Centrum powziglo wiadomos$é, iz moga one stanowi¢ dowdd w postepowaniu,
termin przechowywania danych ulega przediuzeniu do czasu prawomocnego zakoficzenia postepowania.

5. Centrum nie wykonuje kopii bezpieczefistwa nagran z monitoringu wizyjnego.

6. Nagrania obrazu przechowywane sa w systemie przez 10 dni po czym nastepuje ich nadpisanie.
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§3

Tryb oraz sposéb zarzadzania monitoringiem

1. Dyrektor zarzadza catoksztaltem infrastruktury skladajacej sie na monitoring wizyjny w Centrum.
Dyrektor w drodze Zarzadzenia wyznacza Administratora Systemu Monitoringu Wizyjnego i okreéla jego
zadania oraz udziela stosownych upowazniefi

2. Do odtwarzania zarejestrowanego obrazu oraz do kontroli urzadzen rejestrujacych obraz Dyrektor
wyznacza Operatoréw Systemu Monitoringu oraz udziela im stosownych upowaznieri. Operator Systemu
Monitoringu moze przetwarzaé¢ dane wylacznie w celu ustalenia szczegdléw zaistnialych w Centrum
incydentéw. Moze on wykonaé¢ kopie danych wylacznie na polecenie Administratora i za pozytywna
opinig Inspektora Danych Osobowych oraz dokonaé wpisu w Rejestrze kopii nagrain z monitoringu
wizyjnego.

3. Odpowiedzialnym za obshluge techniczng oraz prawidlowe funkcjonowanie systemu monitoringu
w Centrum jest operator sprzetu komputerowego, ktéry ma dostep do bezposredniego podgladu obrazu
z kamer, urzadzenia rejestrujacego oraz zapisu z kamer , wspélpracuje w tym zakresie z Administratorem
Systemu Monitoringu Wizyjnego i posiada stosowne upowaznienie.

4. Osoby zajmujace sie serwisowaniem monitoringu wizyjnego, uzyskuja dostep do wchodzacych
w jego sktad urzadzen i oprogramowania wylacznie w celach zwiazanych z ich serwisowaniem, w zakresie
niezbednym do wykonania czynnosci realizowanych w ramach serwisu, pod warunkiem, ze podmiot
serwisujacy zobowigzat je do zachowania tresci danych osobowych w tajemnicy lub Centrum wiaze
z podmiotem serwisujacym stosowna umowa, w szczegdlnosci umowa powierzenia danych osobowych.

§4
Dozér nad monitoringiem wizyjnym

1. Dozér nad monitoringiem wizyjnym polega na dogladaniu jego sprawnosci technicznej w kazdy dzieh
roboczy. Dozér nad monitoringiem sprawuje Administrator Systemu Monitoringu Wizyjnego.

2. Dozér nad monitoringiem obejmuje:

a) sprawdzenie, czy na monitorach ukazuje si¢ obraz z wszystkich kamer;

b) wizualna ocene jakosci obrazu;

¢) oceng obszaru obejmowanego przez poszczegblne kamery;

d) ogledziny poszczegélnych urzadzen celem zlokalizowania ewentualnych uszkodzen.

3. W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek nieprawidlowosci w sposobie funkcjonowania monitoringu
lub zaobserwowania jakichkolwiek uszkodzen, nalezy niezwlocznie zawiadomié Dyrektora.

4. Osoba dozorujgca monitoring jest odpowiedzialna za zabezpieczenie dostepu do urzadzen sterujacych
przed zakonczeniem dnia pracy.

§5

Zasady uwierzytelnienia

1. Niezaleznie od stosowanych zabezpieczefi o charakterze fizycznym, dostep do danych z monitoringu
zabezpiecza si¢ przed dostepem oséb nieuprawnionych,

2. Prawo do ustalania metody uwierzytelnienia do monitoringu posiada Administrator Systemu
Monitoringu Wizyjnego

ROZDZIAL III
PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH. REALIZACJA PRAW OSOB FIZYCZNYCH

§1

Techniczne i organizacyjne warunki realizacji praw i ochrony wolnoséci oséb fizycznych

1. Centrum jest Administratorem danych pochodzacych z monitoringu wizyjnego. Prawa i obowiazki
wynikajgce z posiadania przez Centrum statusu Administratora wykonuje Dyrektor,
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2. Uwzgledniajac wewnetrzne uregulowania w zakresie ochrony danych osobowych, Dyrektor zapewnia
funkcjonowanie dedykowanego adresu email dla osoby pelniacej funkcje inspektora ochrony danych,
celem ulatwienia osobom fizycznym skutecznego realizowania swoich praw oraz ochrony wolnosci
wynikajacych z obowiazujacych przepiséw o ochronie danych osobowych.

3. Uwzgledniajac obowiazujace przepisy prawne oraz wewnetrzne uregulowania w zakresie ochrony
danych osobowych, dane kontaktowe inspektora ochrony danych zostang rozpowszechnione poprzez
umieszczenie w tresci stosowanych klauzul informacyjnych, na stronie internetowej i Biuletynie
Informacji Publicznej Centrum.

§2
Prawa oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych przez monitoring
wizyjny

1. Osobom fizycznym, w szczegblnosci uczniom, pracownikom oraz osobom odwiedzajacym Centrum -
ktérych dane osobowe sa przetwarzane przez monitoring wizyjny - przyshuguja nastepujace
uprawnienia:

a) prawo dostepu do danych osobowych obejmujace prawo do ogladu nagraii z monitoringu
wizyjnego oraz prawo do uzyskania kopii tych nagran,

b) prawo do zadania usuniecia nagran,

¢) prawo wniesienia skargi na sposob przetwarzania przez administratora do Prezesa UODO
(uodo.gov.pl).

2. O realizacji praw, o ktérych mowa w pkt.1, decyduje Administrator, na podstawie wniosku osoby,
ktorej dane dotycza lub strony trzeciej, po uprzedniej konsultacji z inspektorem ochrony danych.

3. Realizacja prawa dostepu do danych nie moze naruszaé¢ praw i wolnosci innych oséb co oznacza, ze
nie moze spowodowaé ujawnienia danych innych oséb znajdujacych sie na nagraniu.

§3
Prawo dostepu do danych. Sposob rozstrzygania spraw. Charakter prawny rozstrzygnieé

1. Udostepnienie kopii nagran z monitoringu wizyjnego nastepuje pod warunkiem sporzadzenia
protokolu zdawczo-odbiorczego, podpisanego przez Dyrektora oraz Wnioskodawce lub jego
pelnomocnika. Wz6r protokolu zdawczo-odbiorczego stanowi zalacznik numer 1 do Regulaminu.

§4

Prawo dostepu do danych. Wydawanie kopii nagran

1. Dyrektor udostepnia osobie trzeciej kopie nagran z monitoringu wizyjnego, jezeli jest to niezbedne do
realizacji przez nia celéw opisanych w RODO. Udostepnienie kopii nagrann odbywa sie na podstawie
udokumentowanego wniosku osoby trzeciej lub dzialajacego w jej imieniu, prawidtowo umocowanego
peinomocnika po uzgodnieniu z Inspektorem Ochrony Danych Centrum.

2. Udokumentowany wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegblnosci: date zlozenia wniosku;
dane identyfikacyjne Wnioskodawcy w postaci jego imienia i nazwiska lub jego nazwy albo imienia
i nazwiska osoby dziatajacej w imieniu Wnioskodawcy; adres do korespondencji; uzasadnienie wniosku,
zawierajace przynajmniej precyzyjne sformutowanie prawnie uzasadnionych celéw, ktérych realizacji
majg stuzyé uzyskane kopie nagran oraz mozliwie najdokladniejsze oznaczenie okresu podlegajacego
udostepnieniu oraz podpis osoby skladajacej wniosek..

3. Jezeli wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, nie zawiera adresu Wnioskodawcy i nie ma moznosci
ustalenia tego adresu na podstawie posiadanych danych, wniosek pozostawia sie bez rozpoznania.

§5

Udostepnianie nagraf organom $Sciagania

1. Organy Scigania uzyskuja dostep do nagrail z monitoringu wizyjnego w zwiazku z realizacja swoich
zadan wynikajacych z przepiséw Kodeksu karnego lub Kodeksu wykroczen, jezeli nagrania stanowia
dowod w postepowaniu prowadzonym w zwigzku z naruszeniem prawa.
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2. Na zasadach i w przypadkach okreslonych w ust. 1, organy $cigania uzyskuja dostep do nagrani
z monitoringu wizyjnego, na podstawie swego udokumentowanego wniosku wskazujacego m.in.
podstawe prawna zadania. W przypadkach, gdy udzielenie dostepu wiaze sie z koniecznoscia wydania
kopii nagran lub udostepnienia no$nika zawierajacego oryginalne nagrania, przekazanie nagran odbywa
sie pod warunkiem uprzedniego spisania protokolu zdawczo-odbiorczego, stanowigcego zalacznik numer
1 do Regulaminu.

§6
Realizacja obowiazkéw informacyjnych

1. Uwzgledniajac tresé ust.2, Centrum rozpowszechnia informacje o zasadach przetwarzania danych
osobowych przez monitoring wizyjny, wymagane na gruncie art. 13 RODO, na swojej stronie
internetowej, Biuletynie Informacji Publicznej oraz na wewnetrznej tablicy informacyjnej. Klauzula
zawierajaca informacje wymagane na gruncie art. 13 RODO stanowi zalacznik numer 2 do Regulaminu.

2. Kazdy nowy pracownik, przed dopuszczeniem do wykonywania obowiazkéw shuzbowych, otrzymuje
pisemna informacje o monitoringu wizyjnym stosowanym na terenie Centrum stanowigcs zalacznik nr
3 do Regulaminu

5. Obszar objety monitoringiem wizyjnym jest jednoznacznie oznakowany za pomoca tabliczek
zawierajacych rysunek kamery, napis informujacy o prowadzeniu monitoringu wizyjnego oraz skrécona
klauzule informacyjna. Przyktadowa tabliczka informacyjna stanowi zalacznik numer 4 do Regulaminu.

6. Tres¢ niniejszego Regulaminu dostepna jest do wgladu w sekretariacie Centrum.

ROZDZIAL IV
STANDARDY SPORZADZANIA I NISZCZENIA KOPII NAGRAN

§1

Procedura sporzadzania kopii nagrai

1. Kopiowania materiatu z rejestratora dokonuje Administrator Systemu Monitoringu Wizyjnego oraz
wyznaczeni Operatorzy Systemu Monitoringu. Kopie posrednie podlegaja zniszczeniu niezwlocznie po
wykonaniu kopii docelowe;j.

2. System monitoringu nie jest synchronizowany z zewnetrznym zrédlem czasu. Centrum nie ponosi
odpowiedzialno&ci za réznice zachodzace pomiedzy czasem rzeczywistym, a czasem uwidocznionym na
materiale z monitoringu.

3. Osoba upowazniona sporzadza kopie nagrania z monitoringu wizyjnego za okres, ktérego dotyczy
wniosek oraz oznacza ja w sposob trwaly numerem porzadkowym kopii, data wykonania kopii oraz
okresem za ktéry zostala sporzadzona kopia.

4. No$nik danych, na ktéry skopiowano pliki z monitoringu wizyjnego, powinien zostaé zapakowany do
zabezpieczonej koperty z opisem zawierajacym:

a) oznaczenie wnioskodawcy;

b) numer porzadkowy kopii;

c) okres, za ktory zostata sporzadzona kopia;

d) zrédlo danych (numer kamery lub lokalizacja z oznaczeniem obszaru monitorowanego);
e} data wykonania kopii;

f) imie, nazwisko oraz stanowisko sluzbowe osoby, ktéra sporzadzita kopie.

5. Kopia nagrania podlega zaewidencjonowaniu w Rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego. Wzér rejestru
kopii z monitoringu wizyjnego stanowi zalacznik numer 5 do Regulaminu. Rejestr kopii zawiera
nastepujace informacje:

a) numer porzadkowy kopii;

b) okres, ktérego dotyczy nagranie;

¢} Zrédlo danych (numer kamery lub lokalizacja z oznaczeniem obszaru monitorowanego};
d) data wykonania kopii;

¢) dane osoby, ktéra sporzadzita kopie — imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe;
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f) podpis osoby, ktéra sporzadzita kopie;
g) informacje o udostepnieniu kopii — oznaczenie wnioskodawcy oraz daty udostepnienia;
h) informacje o dacie zniszczenia kopii - jesli dotyczy.

6. Nosnik danych zawierajacy kopie zapisu z monitoringu przechowywany jest przez Dyrektora przy
zastosowaniu odpowiednich Srodkéw technicznych i organizacyjnych w celu ochrony autentycznosci,
poufnosci oraz integralnosci przechowywanych nagran.

§2
Niszczenie kopii nagran

1. Kopie nagran podlegaja zniszczeniu w nastepujacych przypadkach:

a) podmiot uprawniony do uzyskania kopii nagrania nie odebratl jej w terminie 90 dni od powiadomienia
g0 o0 mozliwosci odbioru;

b) podmiot uprawniony do uzyskania kopii nagran zwrécit kopie nagran i kopia ta nie stanowi dowodu
W postepowaniu toczacym sie na podstawie prawa lub Centrum nie powzielo wiedzy o tym, by kopia
mogla stanowi¢ dowod takim postepowaniu.

2. Dyrektor podejmuje decyzje o zniszczeniu kopii nagran w drodze zarzadzenia. Wzér zarzadzenia

W sprawie zniszczenia kopii nagrafi stanowi zalacznik numer 6 do Regulaminu.

3. Z czynnosci zniszczenia no$nika, o ktérym mowa w ust.3, sporzadza si¢ protokél, ktéry zawiera
nastepujace informacje:

a) zarzadzenie w sprawie zniszczenia noénika z danymi;

b) numer porzadkowy kopii;

c) okres, za ktéry zostala sporzadzona kopia;

d) oznaczenie zréodia danych (numer kamery);

e) data i miejsce zniszczenia,

f) sposéb zniszczenia,

g) imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe osoby dokonujacej zniszczenia,
h} podpisy os6b dokonujacych zniszczenia.

ROZDZIAL V
POSTANOWIENIA KONCOWE

§1
Wylaczenia

1. Nagrania z monitoringu wizyjnego nie stanowig informacji publicznej w rozumieniu przepiséw Ustawy
z dnia 23 marca 2022 r. o dostepie do informacji publiczne;j.

2. Niniejszy Regulamin nie ma zastosowania do przetwarzania wizerunku dokonywanego w celach
innych, niz wskazane w § 4 rozdziatu I . W szczegdlnosci, nie ma on zastosowania do wykorzystania
wizerunku dokonywanego na podstawie zgody oraz w oparciu o przepisy Ustawy z dnia 22 pazdziernika
2022 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

Elektronicznie
podpisany przez
* CK Jacek Durlik
SIS Data: 2025.12.11
11:52:50 +01'00'
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Zatgeznik nr 1
do Regulaminu monitoringu wizyjnego
w Centrum Ksztalcenia Zawodowego w Swidnicy z dnia ................ Freverrras

PROTOKOL UDOSTEPNIENIA DANYCH Z MONITORINGU WIZYJNEGO
W DNIU ..coveiineninninene (DD.MM.RRRR)

Dyrektor Centrum Ksztalcenia Zawodowego w Swidnicy (Administrator), zwany dalej
Udostepniajacym dokonuje udostepnienia danych z monitoringu wizyjnego na elektronicznym noséniku

danych i przekazuje go:

(Nazwa instytucji lub imie i nazwisko osoby fizycznej bedacej odbiorca),

- zwanym dalej Przyjmujacym.

Udostepniajacy przekazuje, a Przyjmujacy przyjmuje dane 2z monitoringu wizyjnego

w nastepujacym zakresie:

Data nagrania Oznaczenie kamery Czas nagrania

Protokét sporzadzono w dwéch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Przyjmujacy
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Zatqcznik numer 2
do Regulaminu monitoringu wizyjnego
w Centrum Ksztalcenia Zawodowego w Swidnicy z dnia ....................ccceeceenn.

WZOR KLAUZULI INFORMACYJNEJ O MONITORINGU WIZYJNYM

KLAUZULA INFORMACYJNA MONITORINGU WIZYJNEGO

Informujemy, ze zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE zwanego dalej RODO, ze

1.

10.

Administratorem, czyli podmiotem decydujacym o tym, jak beda wykorzystywane Panstwa dane
osobowe w postaci nagrai z monitoringu wizyjnego jest Centrum Ksztalcenia Zawodowego w
Swidnicy, z siedziba przy ul. Gen. Sikorskiego 41, 58-105 Swidnica. Z Administratorem mozna
si¢ kontaktowac poprzez e-mail: sekretariat@ckz.swidnica.pl , pod nr tel. (74) 852 40 76, lub
pisemnie na adres siedziby administratora.

2). Kontakt z inspektorem ochrony danych jest mozliwy w siedzibie Centrum Ksztalcenia
Zawodowego w Swidnicy lub droga elektronicznag na adres na : iod@ckz.swidnca.pl

Przetwarzamy Panstwa dane osobowe w postaci wizerunku, na podstawie art. 6 ust.1 lit. e
RODO, poniewaz przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publicznej powierzonej administratorowi;

Gwarantujemy spelnienie Panstwa praw wynikajacych z ogélnego rozporzadzenia o ochronie
danych:

a) prawo dostepu do danych osobowych (art. 15 RODO),

b) prawo do usuniecia danych (art. 17 ust. 3 lit. b RODO),

Paristwa dane w postaci wizerunku pozyskujemy przez dzialajacy w placéwce monitoring
wizyjny.

Panstwa dane moga by¢ udostepnione organom powolanym do §cigania wykroczen i przestepstw

- Policji, Prokuraturze oraz innym organom, jezeli maja ku temu podstawe prawna.

Nagrania z monitoringu sa przechowywane do 10 dni od dnia nagrania. W przypadku w ktérym
nagrania obrazu stanowig dowéd w postepowaniu, prowadzonym na podstawie przepiséw prawa
lub Administrator powzial wiadomos¢ iz moga one stanowié¢ dowoéd w postepowaniu, termin
ulega przedhuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia postepowania.

Maja Panstwo prawo wnie$é¢ skarge w zwiazku z przetwarzaniem przez nas Panistwa danych
osobowych do organu nadzorczego, wlasciwego w sprawach ochrony danych osobowych.

Nie przekazujemy Panstwa danych do panistw trzecich/organizacji miedzynarodowych

Wobec Panstwa nie nastepuje proces zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani
profilowania.
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Zatgcznik numer 3
do Regulaminu monitoringu wizyjnego
w Centrum Ksztalcenia Zawodowego w Swidnicy z dnia ..............cc.ccoovveeeeeeen...

INFORMACJA O MONITORINGU WIZYJNYM W CKZ W SWIDNICY

Dzialajac na podstawie § 8 art. 222 Kodeksu Pracy, informuje o fakcie zainstalowania w obiekcie
Centrum Ksztalcenia Zawodowego w Swidnicy monitoringu wizyjnego.

Do wgladu pracownikéw udostepniam regulamin monitoringu.

Zarejestrowane informacje nie beda wykorzystywane do celéw innych niz wymienione w regulaminie.
Pracodawca zobowiazuje sie wskaza¢ pracownikowi miejsca instalacji kamer wideo przez odpowiedni
zapis regulamin monitoringu.

Ponadto, zaznacza sie, 2Ze monitoring bedzie w jak najmniejszym stopniu ingerowat
w prywatnos¢ pracownika.

(podpis pracodawcy)

OSWIADCZENIE O ZAPOZNANIU SIE Z ZASADAMI PROWADZENIA MONITORINGU
WIZYJNEGO ORAZ PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ MONITORING WIZYJNY

Oswiadczam, Ze zapoznano mnie z zasadami prowadzenia monitoringu wizyjnego przez jego
administratora: Centrum Ksztalcenia Zawodowego w Swidnicy zs przy ulicy Sikorskiego 41,
58-105 Swidnica

Oswiadczam, ze zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego sa dla mnie jasne i zrozumiale.
W przypadku jakichkolwiek pytan, watpliwosci lub wnioskéw dotyczacych regul funkcjonowania
monitoringu wizyjnego oraz pytan, watpliwosci lub wnioskéw w zakresie realizacji moich praw i wolnoéci
wynikajacych z przepiséw o ochronie danych osobowych, bede kontaktowat sie z dyrektorem Centrum,

badz bezposrednio z inspektorem ochrony danych.

(miejscowosdc i data) (podpis pracownika)
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Zatqgceznik numer 4
do Regulaminu monitoringu wizyjnego

w Centrum Ksztalcenia Zawodowego w Swidnicy z dnia

WZOR TABLICZKI INFORMUJACEJ O MONITORINGU WIZYJNYM
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Zatqcznik numer 5
do Regulaminu monitoringu wizyjnego
w Centrum Ksztalcenia Zawodowego w Swidnicy z dnia

WZOR REJESTRU KOPII NAGRAN Z MONITORINGU WIZYJNEGO

REJESTR KOPII NAGRAN Z MONITORINGU WIZYJNEGO
WYKONANYCH W CENTRUM KSZTALCENIA ZAWODOWEGO W SWIDNICY

Zrédlo . -
danych Informacja o udostepnieniu
(numer kopii Dane
by,
Numer kamery 9sody, .
porzadko QOkres, ub ktora l?ata Podpis
‘ ktérezo | lokalizacia Data sporzadz | zniszcze osoby,
(C‘;’f’l’,a dotyciy PR, r}} wykona ila kopie nia ktéra
lamana nagranie | z oznaczen nia SaEwa Data (imie, (esli sporzadz
przez rok) jefi Wnioskodaw | udostepnien | nazwisko | dotyczy) ila kopie
obszaru ¢y ia stanowis
monitorow ko)
anego)
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Zalqcznik numer 6
do Regulaminu monitoringu wizyjnego
w Centrum Ksztalcenia Zawodowego w Swidnicy z dnia  ........c.cccccveveeeerveeeeenen..n.

ZARZADZENIE NUMER XX/YY/RRRR
DYREKTORA CENTRUM KSZTALCENIA ZAWODOWEGO W SWIDNICY
ZDNIA ...l
w sprawie zniszczenia kopii nagran pochodzacych z monitoringu wizyjnego.

§1

Zarzadzam  zniszczenie kopii nagran z monitoringu wizyjnego o numerach

porzadkowych......................

§2

Dla realizacji zadania okreslonego w §1 powoluje komisje likwidacyjna w sktadzie:

L R
e e e ,
K J R PPN OTOTUR PR
§3
Zobowiazuje czlonkéw komisji likwidacyjnej do zniszczenia plikéw stanowiacych kopie nagran
oraz wszelkich nos§nikéw zawierajacych te kopie w terminie........................ od dnia wydania zarzadzenia

z zachowaniem wszelkich obowigzujacych standardéw bezpieczenstwa,

84

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Imie Nazwisko

Dyrekctora Centrum Ksztalcenia Zawodowego w Swidnicy
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